
Pikaohje

• Ampumaurheiluliiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostamiseen seurakäyttäjille.

HUOMIO: Ampumaurheiluliiton jäsenmaksuosuuden nippuostaminen on mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Luo uusi jäsentyyppi, jossa seuran osuus on nolla euroa ja nimeä se Ampumaurheiluliiton 
jäsenmaksuosuudeksi. Jos seurassasi on alle 20-vuotiaita, tee heille oma jäsenyystyyppi, 
jossa seuran osuus nolla euroa.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Kirjoita jäsenyystyypin ”Lyhyt kuvaus” kenttään: ”Ampumaurheiluliiton jäsenmaksuosuus yli 20-
vuotiaat (1998 tai aiemmin syntyneet). Tämä vaihtoehto on tarkoitettu vain seurakäyttäjille, jotka 
maksavat jäsentensä jäsenmaksujen liiton osuuden Suomisportissa. Aseta seuran hinnaksi 0 
euroa.



HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Ja sitten alkaa Ampumaurheiluliiton jäsenmaksuosuuksien nippuostaminen. Klikkaa 
ensin ”Osta jäsenyyksiä liikkujille”



Valitse oletko ostamassa yli vai alle 20-vuotiaiden Ampumaurheiluliiton 
jäsenmaksuosuuksia. Yhteen nippuun voit ottaa mukaan vain yli tai alle 20-
vuotiaita.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

HUOMIO: 
Yhteen 
nippuun voit 
ottaa 
mukaan vain 
yli tai alle 20-
vuotiaita.



Jäsenien lisäämiseen on kolme eri vaihtoehtoa:

1. Etsitään jo rekisteröityneitä käyttäjiä. Ohjeet kuvissa 7-15.

2. Luodaan uusi liikkuja henkilöstä, jolla ei vielä ole Suomisport-tiliä. Ohjeet kuvissa 16-25.

3. Tuodaan jäseniä Excel-tuontipohjalla nippuostamisessa. Ohjeet kuvissa 26-41.



Kolme vaihtoehtoa:
1. Etsi nimellä. Tällä toiminnolla voit etsiä Suomisportiin rekisteröityneistä henkilöistä sen, jolle olet 
hankkimassa liiton jäsenmaksuosuutta. Järjestelmä näyttää henkilön etunimen, sukunimen, syntymäajan 
ja paikkakunnan. Nämä tiedot sinulla on syytä olla jäsenestä, jos käytät tätä vaihtoehtoa. Klikkaa 
löytämääsi henkilö nippuun mukaan, jonka jälkeen ”Valitut liikkuja” kohdassa näkyy ykkönen.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

HUOMIO: 
Yhteen 
nippuun voit 
ottaa 
mukaan vain 
yli tai alle 20-
vuotiaita.



Klikkaa kohdasta ”Valitut liikkujat” ja Suomisport kertaa henkilöt, jotka ole valinnut nippuusi (tässä 
esimerkissä yksi henkilö). Sen jälkeen klikkaa ”Liikkujat valittu, eteenpäin” siirtyäksesi maksamaan. 

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Valitse maksutapa.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Valittuasi maksutavan klikkaat vielä sivun alalaidassa ”Jatketaan maksamaan” nappulaa, 
jonka jälkeen olet verkkopankissa.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Sitten ollaan verkkopankissa. Vahvista maksu.



HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Vahvista maksu verkkopankissa. Muista palata myyjän palveluun. 
Ostokset tehnyt seurakäyttäjä saa sähköpostiinsa vahvistuksen ostoksesta



Kaikki reilassa. Voit siirtyä katsomaan seuran jäseniä.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Tässä seurasi jäsenlista. Klikkaamalla jäsentä pääset porautumaan jäsenen profiiliin.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Ja tässä Sanna Marin profiili.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Vaihtoehto 2:
Syötät jäsenen tiedot Suomisportiin. Klikkaa ”Luo uusi liikkuja”

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

HUOMIO: 
Yhteen 
nippuun voit 
ottaa 
mukaan vain 
yli tai alle 20-
vuotiaita. 



Syötä jäsenen tiedot.



Luotuasi profiilin henkilölle pääset näkymään, jossa henkilö on automaattisesti ”Valitut 
liikkujat” listalla. Klikkaa ”Valitut liikkujat”.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

HUOMIO: 
Yhteen 
nippuun voit 
ottaa 
mukaan vain 
yli tai alle 20-
vuotiaita.



HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Valitse maksutapa.



HUOMIO:
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Jonka jälkeen klikkaa ”Jatketaan maksamaan”



HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Sitten ollaankin taas verkkopankissa. Vahvista maksu.



HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Vahvista maksu verkkopankissa. Muista palata myyjän palveluun. 
Ostokset tehnyt seurakäyttäjä saa sähköpostiinsa vahvistuksen ostoksesta



HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Ja sitten kaikki onkin reilassa. Klikkaa ”Katso seuran jäseniä” ja pääset jäsenlistaukseen, 
josta voit porautua jäsenen profiiliin.



HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Jäsenlistasta pääset porautumaan jäsenen profiiliin.



HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Jäsen profiili.



HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Vaihtoehto 3
Jäsenyyksien nippuostaminen excel-importilla.
Lähdetään liikkeelle klikkaamalla ensin ”Osta jäsenyyksiä liikkujille”

HUOMIO: 
Yhteen 
nippuun voit 
ottaa 
mukaan vain 
yli tai alle 20-
vuotiaita.



HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Lataa määrämuotoinen excel-tiedosto koneellesi klikkaamalla ”Lataa tuontipohja”.

HUOMIO: 
Yhteen 
nippuun voit 
ottaa 
mukaan vain 
yli tai alle 20-
vuotiaita.



HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Täytä exceliin jäsenten tiedot. Jos henkilöllä ei ole suomalaista hetua (kuten alla Pekhamin pariskunnalla), syötä syntymäaika 
ja sukupuoli.

Jotta excel menee Suomisportissa läpi, pakollisia tietoja ovat:
Hetullisilla etunimi, sukunimi, hetu, katuosoite, postinumero, postitoimipaikka ja markkinointilupa.
Hetuttomilla etunimi, sukunimi syntymäaika, sukupuoli, kansallisuus, katuosoite, postinumero, postitoimipaikka ja 
markkinointilupa.

Taulukko antaa ohjeita, kun viet hiiren punaisella yläkulmalla varustetun ruudun päälle (alla esim. kansallisuus).

Posti- ja puhelinnumeron alkaessa nollalla (esim 00990) laita numerosarjan eteen ’hipsu (esim ’00990), jonka löydät 
näppäimistöltä Ä-kirjaimen oikealta puolen.



Klikkaa ”Valitse tiedosto”

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Valitse tiedosto
HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Jonka jälkeen valitse ”Tuo liikkujat”
HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Excel-tiedostossasi olevat henkilöt ilmestyvät kuvaruudulle listana. Valitset ”Lisää liikkujat 
nippuostoon”.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Jonka jälkeen excelillä tuodut henkilöt ovat ”Valitut liikkujat” nappulan takana. Klikkaa ”Valitut 
liikkujat”

HUOMIO:
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Jonka jälkeen ostoprosessi etenee, kuten vaihtoehdoissa 1 ja 2. Klikkaa 
”Liikkujat valittu, eteenpäin”.

HUOMIO:
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Valitse maksutapa

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Jonka jälkeen klikkaa ”Jatketaan maksamaan”

HUOMIO:
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Sitten ollaankin taas verkkopankissa. Vahvista maksu.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Vahvista maksu verkkopankissa. Muista palata myyjän palveluun. 
Ostokset tehnyt seurakäyttäjä saa sähköpostiinsa vahvistuksen ostoksesta

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Ja sitten kaikki onkin reilassa.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.

Jäsenlistasta pääset porautumaan jäsenen profiiliin.



Listasta pääset porautumaan jäsenen profiiliin.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Voit myöhemmin palata jäsenlistaan Suomisportin ”Jäsenyydet” välilehdelle ja klikkaa 
”Nykyiset jäsenyydet”.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Saat eteesi listan seuranne jäsenistä. Listasta pääset porautumaan jäsenen profiiliin.

HUOMIO: 
Liiton 
jäsenmaksuosuuden 
nippuostaminen on 
mahdollista vain 
seurakäyttäjille.



Kiitos huomiostanne!


