Suomen Ampumaurheiluliitto ry

MATKUSTUSSAANTO

YLEISTA

Matkakorvauksista, joita ei voida ndiden ohjeiden mukaan maaritella, paattaa liittohallitus talousarvion
sallimissa puitteissa. Mikali matkustava henkil6 saa ao. matkasta korvauksen tyénantajaltaan tai muulta
taholta, korvauksia ei suoriteta niilta osin. Matkustamisen hyvaksyy valiokunnan tai jaoston siihen
tehtdavadan maaraama henkild ja hyvaksyy maksettavaksi liiton toiminnanjohtaja.

Matkalasku on jatettdva viimeistdan kuukauden kuluessa matkan paattymisesta. Matkalasku tehdaan
ensisijaisesti sdhkodisesti liiton ilmoittaman jarjestelman kautta, joka vuonna 2026 on Netvisor-
mobiilisovellus. Ennen ensimmaista matkalaskua tulee olla yhteydessa taloussihteeriin. Kulujen
korvaamisen edellytyksena on, etta kuitit on asianmukaisesti liitetty matkalaskulle.

SAL:N LUOTTAMUSHENKILOT

Kotimaan matkat
Yleisena periaatteena on, ettd matkakorvaus suoritetaan halvimman jarkevasti kdytettavissa olevan
kulkuneuvon mukaisesti. Joukkoliikenteen matkalipuista on oltava kuitti matkalaskun liitteena.

Mikali kdytetdaan autoa tavaroiden, tarvikkeiden tai henkildiden kuljettamiseksi tai matkan suorittaminen
omalla autolla on kokonaisharkintaa kdyttdaen muuten tarkoituksenmukaisinta, suoritetaan
kilometrikorvauksena enintadn puolet valtion matkustussadannén mukaisesta kilometrikorvauksesta.

Jos matka tehdaan muualta kuin henkilén vakinaisesta asuinpaikasta, asiasta on sovittava ennen matkan
suorittamista.

Ne valiokunnat ja jaostot, joilla hyvaksytyissa talousarvioissaan on budjetoitu matkakorvausvaroja, voivat
niiden suhteen ja talousarvionsa puitteissa paattaa itsenaisesti siitd, maksetaanko korvaukset
rautatielippukorvauksina vai km-korvauksina. Kilometrikorvauksena suoritetaan talléin enintaan puolet
valtion matkustussaannén mukaisesta kilometrikorvauksesta. Valiokunnan/jaoston puheenjohtaja huolehtii
siita, ettd matkustus suoritetaan tarkoituksenmukaisesti esim. niin, ettd samalta suunnalta matkustavat
kulkevat samalla autolla. Budjetoitujen varojen puitteissa voidaan matkat korvata myds lentolipun hinnan
mukaisesti pitkilla matkoilla, mikali matkustaminen yleisilla kulkuneuvoilla tai omalla autolla tuottaa
kohtuuttomia vaikeuksia. Korvauksesta on talldin sovittava ennen matkan suorittamista toiminnanjohtajan
kanssa ja matkalaskuun on liitettava lentolippu tai kuitti.

Majoitus- ja ruokailukorvaukset

Maarays koskee liiton tai sen valiokuntien ja jaostojen jarjestamia tilaisuuksia kotimaassa. Mikali majoitusta
ja ruokailua ei makseta yhteislaskulla liiton toimesta, majoituskulut korvataan kuittia vastaan. Pdivaraha
voidaan maksaa, jos 1) budjetissa on siihen varauduttu, 2) jos korvauksesta on sovittu etukdteen
toiminnanjohtajan kanssa ja 3) jos matkustussdannon seuraavassa kohdassa on niin sanottu.

Matkakorvaukset liittovaltuuston ja liittohallituksen kokouksiin

Liittovaltuuston ja liittohallituksen kokouksiin osallistuville voidaan maksaa kokousmatkoista matkakulut
lentolipun hinnan mukaisesti, jos kokousedustajan yhdensuuntainen matka on yli 400 km ja lentdminen on
kokonaistilannetta tarkastellen jarkevin vaihtoehto.



Liittohallituksen ja liittovaltuuston jasenten kokousmatkat korvataan tarvittaessa kilometrikorvauksina,
jolloin maksetaan puolet valtion matkustussdaannon mukaisista kilometrikorvauksista. Nostettaessa
kilometrikorvauksia matka on suoritettava tarkoituksenmukaisesti niin, ettd samalta suunnalta kokoukseen
tulevat henkilot kulkevat samalla autolla.

Liiton viralliset edustajat eri tilaisuuksiin
Mikali Ampumaurheiluliitto liittohallituksen paatoksella l[ahettda johonkin tilaisuuteen virallisen
edustajansa, korvataan matkat SAL:n matkustussadannén mukaan ja majoituskulut kuitin mukaan.

Jos paivdarahoja on sovittu maksettavaksi, niiden suuruus maardytyy valtion matkustussaannén mukaisesti:
- Kokopdivaraha, kun matka on kestanyt yli 10 tuntia
- Puolipdivaraha, kun matka on kestanyt yli 6 tuntia.
Jos henkild saa matkavuorokauden aikana vahintdaan kaksi ilmaista tai matkalipun tai majoituksen hintaan
kuuluvaa ateriaa, maksetaan paivaraha puolipdivarahan suuruisena. Jos ilmaisia aterioita on yksi,
vahennetaan paivarahasta ateriakorvauksen suuruus ja puolipdivarahasta 50 %. Pdivdaraha maksetaan vain,
jos matka on vahintaan 15 km ja ulottuu toisen kunnan alueelle.

Ulkomaan matkat

Kilpailujoukkueen ja kokousdelegaation johtaja tai yksittdinen SAL:n kokousedustaja velvoitetaan laatimaan
vapaamuotoinen matkakertomus liittohallituksen kaytt66n viimeistadn kaksi viikkoa matkan paattymisesta.
Kertomuksen tulee sisaltaa selvitys matkan kustannuksista ja rahoituksesta seka yhteenveto ainakin
kokouspaatoksista ja kilpailukokemuksista tulosluetteloineen erityisesti SAL:n kannalta tarkasteltuna.

Kokousedustajana toimivien henkildiden matka- ja majoituskulut korvataan kokouksen ajalta, vaikka matka
ulkomailla kestaisi pidempaan. Majoitus korvataan enintaan ajalta paivaa ennen kokousta kokouksen
paattymisen jalkeiseen paivaan.

Autokorvaus ulkomailla

Mikali ulkomaanmatka suoritetaan kokousedustajan tai joukkueen jasenten omilla autoilla, voidaan auton
omistajalle suorittaa lentolippua vastaava kohtuullinen kertakorvaus tai km-korvauksia edullisemman
mukaisesti.

LUOTTAMUSHENKILOT KANSAINVALISISSA LIITOISSA, JOISSA SAL ON JASENENA

Henkilot, jotka toimivat Suomen edustajina kansainvalisten liittojen luottamustehtavissa, voivat saada
matkakorvauksen SAL:lta niissa tapauksissa, joissa asianomainen kansainvalinen liitto ei maksa
matkakorvauksia.

Tallaisten henkil6iden matka- ja majoituskulut korvataan luottamustehtdvan hoitoon liittyvan kokouksen
tms. ajalta, vaikka matka ulkomailla kestaisi pidempaan. Majoitus korvataan enintaan ajalta padivaa ennen
kokousta kokouksen paattymisen jalkeiseen paivaan.

Matkakorvaus suoritetaan halvimman jarkevasti kaytettavissa olevan kulkuneuvon mukaisesti. Mikali
matkan tai sen osan suorittaminen omalla autolla on kokonaisharkintaa kayttaen muuten
tarkoituksenmubkaisinta, suoritetaan kilometrikorvauksena enintdaan puolet valtion matkustussaannon
mukaisesta kilometrikorvauksesta.

Paivarahana voidaan korvata enintdan valtion matkustussdaannon mukainen kotimaan pdivaraha
mahdollisin ateriavahennyksin.

Vapaamuotoinen matkakertomus liittohallituksen kayttoon tulee laatia viimeistaan kaksi viikkoa matkan
paattymisesta.



TOIMIHENKILOT

Liiton toimihenkil6iden matkat

Matkakorvaukset ja pdivarahat suoritetaan valtion matkustussdadannon mukaisesti. Kuitenkin jos henkil® saa
matkavuorokauden aikana vahintaan kaksi ilmaista tai matkalipun tai majoituksen hintaan kuuluvaa
ateriaa, maksetaan paivaraha puolipdivdarahan suuruisena. Jos ilmaisia aterioita on yksi, vdhennetdan
paivarahasta ateriakorvauksen suuruus ja puolipdivarahasta 50 %. Pdivaraha maksetaan vain, jos matka on
vahintdan 15 km kotoa tai varsinaiselta tyontekopaikalta ja ulottuu toisen kunnan alueelle.

Matkasuunnitelma hyvaksytdadn etukateen esihenkilon toimesta ja matkalaskut maksetaan jalkikateen
toiminnanjohtajan hyvaksyttya ne.

ULKOPUOLISET ASIANTUNTUAT

Korvaukset asiantuntijoille

Liiton tilaisuuksiin kutsutuille ulkopuolisille asiantuntijoille suoritetaan luentopalkkiot, matka- ym.
korvaukset laskua vastaan sopimuksen mukaan. Korvauksista sopii ao. tilaisuuden johtaja tai hanen
ohjeidensa mukaan toiminnanjohtaja hyvaksytyn talousarvion puitteissa.



