SUOM | SPORT SPORTTITILI KALENTERI VIESTIT MAKSUT

&2 JARJESTOTAPAHTUMA

Urheiluampuja -lehden tilaus

Suomen Ampumaurheiluliitto ry

AJANKOHTA
Perjantai 19.11.2021 -
lauantai 31.12.2022

limoita liikkujia seurasta
SIJAINTI

Ampumaurheiluliitto Tapahtumaan iimoictautuminen on sallittu vain
Valimotie 10, 00380 Helsinki, Suomi Katso kartta seul

limojttautum
limoittautumi

KUNTA

Helsinki

LISATIEDOT
sanna Hellgren, sanna.hellgren@ampumaurheiluliitto.fi, 0405633554

limoita seurastasi lehden haluavat jasenet tahan tapahtumaan

Padset suoraan tapahtuman etusivulle tasta linkista:

https://www.suomisport.fi/events/d4eb2369-c63b-4075-b1c9-aa3b84cfa525

Tee ennen siirtoa valmiiksi lista, jossa on lisattavien henkildiden Sportti-ID ja sukunimi. Voit pyytaa myos
valmiiksi Sportti-ID tuontipohjaexcelin liitosta. Tarkista myos, etta seuran postiosoite on lisatty
Suomisportiin. Mikali et ole varma asiasta, voit tarkistaa sen Sannalta 040-5633554 tai Ollilta 0400-930527.

Jasenten ilmoittamista varten kirjaudut seurakayttajatunnuksilla sisddn Suomisportiin, jossa paadyt aluksi
omaan sporttitiliisi. Klikkaa itsesi oikean reunan valikosta seuran etusivulle, sitten klikkaat ohjeesta |16ytyvaa
tapahtumalinkkia ja seuraat ohjetta askel askeleelta. Tapahtumaan ilmoittamisesta on olemassa myos
YouTube -video: https://www.ampumaurheiluliitto.fi/liitto/koulutus/suomisportin-teams-koulutus-2022

Tassa linkki liiton rekisteriselosteeseen: https://www.ampumaurheiluliitto.fi/wp-
content/uploads/2018/05/SAL Suomisport seloste kasittelytoimista.pdf




Mihin seuraan ilmoitetut liikkujat
kuuluvat?

Liikkujien seura on

Hae seuraa Q

Tayta tahan seura. Sen jalkeen paadyt Valitse liikkujat -sivulle.
Valitse liikkujat -sivulla valitset Tuo uusia liikkujia Excelista.

Voit kayttaa tuontiexcelin lisaksi muita toimintoja. Hae liikkuja Suomisportista -toimintoon tarvitset Sportti-
ID:n ja sukunimen. Luo uusi liikkuja -toimintoon tarvitset nimen, hetun, puhelinnumeron,
sdahkopostiosoitteen seka postiosoitteen.

Valitse liikkujat, jotka haluat ilmoittaa tapahtumaan,

Etsi ja valitse Suomisportista ne liikkujat, jotka olet ilmoittamassa tapahtumaan. Jos liikkujalla
el viela ole Suomisport-tilia, voit lisata liikkujan Suomispertiin antamalla hanesta muutamia
tietoja. Tassa tapauksessa lahetamme liikkujalle tiedon siita ertd lisdsit hanen tietonsa
Suamisportiin ja kutsun tulla katsomaan omaan tilidan.

Etsi tai luo litkkujia Valitut liikkujat

Etsi liikkujia seurasta OULUN METSASTYS- JA AMPUMASEURA

Etsi nimelld, tunnuksella tai Sportti-ID:ll& Q

Kun likkujat on valittu, voit siirtya seuraavaan vaiheeseen. Etko loyda liikkujaa seurasi
likkujalistasta? Olethan varma? Tassa tapauksessa voit hakea liikkujia Suomisportista Sportt-[Din
Ja sukunimen avulla tai voit luoda uuden lifkkujan lisaamalla hanen tietonsa Suomisportiin:

Hae liikkuja Suomisportista

usi liikkuja
Tuo uusia liikkujia Excelista




Kun olet valinnut Tuo uusia liikkujia Excelista, teet valinnan Haluan tuoda liikkujia Sportti-ID:n avulla

Olet tuomassa liikkujia Excel-
tiedoston avulla

Taman toiminnon avulla voit tuoda litkkujia nippuun Excel-tiedostosta.
SyGtettdva Excel tulee olla xlsx-muodossa ja rakenteeltaan esimerkkipohjan
mukainen. Mikali tuonnissa on virheita, korjaa osoitetut kentat Excelista ja
tuo tiedosto uudelleen.

Sportti-1D:n ja sukunimen avulla voit tuoda nippuun vain jo Suomisportissa
olevia liikkkujia. Lataa itsellesi Excel-pohja, johon voit lisata liikkkujien
sukunimet ja Sportti-ID:t

Taysien tietojen avulla voit tuoda litkkujia, jotka eivat viela ole Suomisportissa
ja myds olemassaoclevia liikkkujia. Lataa itsellesi Excel-pohja, johon voit lisata
liikkujien taydet tiedot

Valitse, haluatko tuoda liikkujia Sportti-1D:lla vai taysilla tiedoilla.

Haluan tuoda litkkujia Sportti-1D:n avulla

Haluan tuoda litkkujia taysilla tiedoilla




Sen jalkeen pdaset lataamaan aiemmin tayttamasi Sportti-ID tuontipohja -excelin. Mikali et ole sita viela
tehnyt, saat tasta ladattua koneelleesi excel-tuontipohja.

Tuo liikkujia Excelista
sukunimella ja Sportti-ID:lla

Syotettdva Excel tulee olla .xlsx-muodossa ja rakenteeltaan esimerkkipohjan
mukainen. Lataa itsellesi Excel-pohja, johon voit lisdta likkkujien sukunimet ja
Sportti-ID:t

Kun Excel-pohjaan on lisatty tarvittavat tiedot, lataa valmis tiedosto
Suomisportiin alta. Mikali tuonnissa on virheita, korjaa osoitetut kentat
Excelista ja tuo tiedosto uudelleen.

Lataa Excel-tiedosto, jossa on liikkujien Sportti-1D:t

Peruuta




Tassa vaiheessa joudut vakuuttamaan, etta sinulla on tdhan liikkujien lupa laittamalla tapat ruutuihin ja
painamalla Tama kunnossa, eteenpdin -painiketta.

Olet tuomassa liikkujien tietoja Suomisportiin.
Vakuutathan, etta sinulla on liikkujien lupa

Lahetamme liikkujille ja alaikaisten liikkujien huoltajille tiedon heidan lisaamisestaan Suomisportiin.

Vakuutan, ettda minulla on liikkujien suostumus tuoda heidan tietojaan Suomisportiin
[j ja liséamani tiedot vastaavat minulle ilmoitettuja tietoja

Vakuutan, ettda minulla on lupa alaikdisten liikkujien huoltajilta tuoda heidan
[j tietojaan Suomisportiin ja lisdamani tiedot vastaavat minulle ilmoitettuja tietoja

Palaa




Sen jalkeen ndet ruudulla tuontipohjalla lisdamiesi liikkujien tiedot. Jos kaikki on OK, paina Lisaa liikkujat
nippuostoon. Mikali saat virheilmoituksen, korjaa tuontipohjalta (huom. tuontipohjan 1. rivi on rivi 0, joten
jos ilmoituksessa lukee virhe rivilla 1, on kyse tayttamiesi tietojen rivistad 1 eli taulukon rivista 2), korjaa
virhe ja lataa tiedosto uudelleen.

Liikkujien tiedot tuotu
Excelista

Ladartu: Suomisport Sportti ID tuontipohja.xlsx

Sporttl-ID Postitolmipalikka

Marko Keskitalo 60215912 Jaali

Lisataankd Excelista tuodut liikkujat nippuostoon?

Lisaa liikkujat nippuostoon

Lataa Excel-tiedosto uudelleen

Peruuta




Nippuostoon lisddmisen jalkeen paadyt takaisin Valitse liikkujat -sivulle. Lisattyjen liikkujien lukumaara
nakyy Valitut liikkujat -laatikon oikeassa ylakulmassa. Jos haluat viela tarkistaa lisattavat jasenet, paaset
tekemaan sen klikkaamalla Valitut liikkujat-laatikkoa. Sielld néet, jos joku jasenista on jo lisatty
tapahtumalle esim. aikaisemmin tai toisen seuran toimesta ja voit poistaa ko. liikkujan klikkaamalla nimen
perdssa olevaa ruksia.

Kun Urheiluampuja -lehden tilaukselle lisattavat jasenet on saatu kaikki lisattya, voit painaa Liikkujat valittu-
painiketta.

Valitse liikkujat, jotka haluat ilmoittaa tapahtumaan.

Etsi ja valitse Suomisportista ne liikkujat, jotka olet iimoittamassa tapahtumaan. Jos lilkkujalla
el viela ole suomisport-tilia, voit lisata lilkkujan Suomisportiin antamalla hanestd muutamia
tietoja. Tassa tapauksessa lahetamme lilkkujalle tiedon siita ewa lisasit hanen tietonsa
Suomisportiin ja kutsun tulla katsomaan omaan tiliaan.

Etsi tai luo liikkujia Valitut litkkujat

Etsi liikkujia seurasta OULUN METSASTYS- JA AMPUMASEURA

Etsi nimella, tunnuksella tai Sportti-ID:lla Q

Kun liikkujat on valittu, voit siirtya seuraavaan vaiheeseen. Etko loyda liikkujaa seurasi
liikkujalistasta? Olethan varma? Tassa tapauksessa voit hakea liikkujia Suomisportista Sportt-1D:n
Jja sukunimen avulla tai voit lueda uuden lilkkujan lisaamalla hanen tietonsa Suomisportin.

Hae liikkuja Suomisportista

Luo uusi liikkkuja

Tuo uusia liikkkujia Excelista

Liikkujat valittu, eteenpdin




Taman jalkeen sinun tarvitsee vield kerran vakuuttaa, etta sinulla on lupa tehda tama toimenpide. Eli tapat
ja paina Tama kunnossa- eteenpain.

Olet ilmoittamassa 1 liikkkujaa tapahtumaan.
Vakuutathan, etta sinulla on liikkujien lupa

Lahetamme litkkujille ja alaikaisten litkkujien huoltajille tiedon ilmoittamisesta tapahtumaan.

Vakuutan, ettd minulla on liikkujien suostumus ilmoittaa heidat tapahtumaan ja
lisddmani tiedot vastaavat minulle ilmoitettuja tietoja

O

Vakuutan, ettd minulla on lupa alaikéaisten liikkujien huoltajilta ilmoittaa heidat
[:] tapahtumaan, mikali alaikdisid on mukana ja lisdamaéni tiedot vastaavat minulle
ilmoitettuja tietoja

Palaa

Sen jalkeen tarkistetaan viela kerran, ettd ilmoittautumiset ovat oikein. Jos maara tasmaa lisdamiisi jaseniin
voit painaa Maksa seuran tiedoilla-painiketta.

Varmistetaanpa vield, ettd ilmoittautumiset ovat oikein

Tapahtuma, johon ilmoitat liikkujia

Urheiluampuja -lehden tilaus

Tapahtuman jarjestaad Suomen Ampumaurheiluliitto ry

Valittuja liikkujia

49 liikkkujaa '

Maksa seuran tiedoilla



Tassa vaiheessa saattaa kestda useita minuutteja, kun Suomisport vie liikkujia tapahtumaan. Sen jalkeen

saat ilmoituksen, ettad ilmoittautuminen on tehty onnistuneesti. Mikali ilmoitusta ei jostain syysta tule, voit
tarkistaa tilauksen onnistumisen Sannalta tai Ollilta.

Kaikki reilassa,
IImoittautumiset tehty
onnistuneesti!

Lahetimme liikkujille sankopostitse tiedon, etta
heidat on ilmoitettu tapahtumaan.

Katso kuitti

Palaa tapahtumaan

Tahan Urheiluampuja -lehden tilaus -tapahtumaan ilmoitettujen jasenien osoitetiedot paivittyvat nyt
automaattisesti Suomisportiin Postin jarjestelmasta ja Urheiluampuja -lehti menee aina oikeaan
osoitteeseen. Mikali henkilé on tehnyt osoitteenluovutuskiellon, silloin paivitysta ei tapahdu.

Mikali jasen eroaa seurasta, ilmoita siita liittoon, niin poistamme ko. henkilon tiedot tasta tapahtumasta.
Uudet jasenet lisdtdan tapahtumaan tdman ohjeen mukaisesti.



